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A Windows desktop application that automates the annual salary, GPF and full school-

accounts audit. 



G E T T I N G  S TA RT E D  ·  শু রুর  ক থা

HOW TO READ THIS  MANUAL

Each section is given in English first, then in Bengali (বাংলা). Where a screenshot helps, it sits

with the step it explains. Nothing in the Quick Start touches real records — the built-in sample

data is fake and safe to explore.

প্র �তি��টি  অংশি প্র থ�ম ইং�রি�জ�তি, তিারিপরি বাংলা�য়ে  ��ও�য়ে া হ��য়ে �ছে। ��খা�নি ��� � স্ক্রি নিশিট সহা�য়ে ক, �স��টি  সং��� শ্লি �ষ্ট  ধা�পরি পা�শি

বসা�নিা হ��য়ে �ছে। দ্র ুতি-শুরিু অং�শি আপ�নি �া-ই করিুনি, �কা�নিা প্র কৃতি নি�থ�তি তিারি প্র ভাব পডয়ে �ব নিা — অন্ত ভ�র্দে ক্� স্ক্রি  নিমুনিা তিথ্য

কাল্�প �নিক এবং �নিরিাপ�� ব্যবহারি করিা �া�য়ে ।

CONTENTS /  সূ �চি প ত্র

Quick Start — try it in 5 minutes দ্র ুতি শুরিু 01

1. What this system does এই �স���স্টে ম �া ক�রি §1

2. System requirements �স���স্টে �মরি প্র ��য়ে াজনিী�য়ে তিা §2

3. Installing the software ইনি��স্টে �লশিনি §3

Need help? — support & contact সহা�য়ে তিা •

Q U I C K  S TA RT  ·  দ্র ুত  শু রু Try it in 5 minutes ৫ �মি�নি�টে �দে�খে �নিনি

Goal: see the system working using the built-in sample data — no browser, no web address.

ENGLISH

That is the core loop. When you are ready to use it for your own school, our team helps you set

it up and clear the demo data before you go live.

বাংলা

Double-click the “School Accounts System” icon on your desktop (or open it from the

Start menu). The program opens in its own window — there is no web browser to open

and no address to type.

1

Log in using the demo password included with your copy. The Overview dashboard

appears.

2

Select FY 24-25 from the year tabs — it comes pre-loaded with sample data.3

Go to Forms / Reports and open Form 5 to see a generated audit statement.4

আপনিারি �ডস্� �ক ট�প থাকা “School Accounts System” আইক�নি ডাবল-��ক্লি ক করিুনি (অথবা Start �মনুি �থ�ক

খুলুনি)। �প্র াগ্র াম��টি  �নিজস্� ্ব  এক��টি  উই�ন্�� া�ত �খা�ল — �কা�নিা ও��য়ে ব ব� ্রাউজারি বা ��ঠি কানিা লা�গে নিা।

1
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এ��টি ই মূল কা�জরি ধারিা। �নি�জরি �ব�্যাল��য়ে রি জনি্য প্র স্তু তি হ�ল, আমা��রি �ল �সটআপ ক�রি ���ব এবং চালু করিারি আ�গে

�ড�মা তিথ্য মু�ছে ���ব।

Figure 1. The app in its own window — the Overview dashboard (sample school, FY 2023-24).   �নিজস্� স্ক্রি  উই���ন্ড া�তি অ্যাপ —

ওভারি�ভউ ড্যাশি�বাডর্দে  (নিমুনিা �ব�্যাল�য়ে )।

Figure 2. Select the Financial Year. আ�থর্দে ক বছেরি �নিবর্দে াচনি।
Figure 3. Forms / Reports. ফমর্দে  / �রি�পাটর্ট ।

�ড�মা পাসও�য়ে াডর্দে  ����য়ে  লগ ইনি করিুনি। ওভার�ভউ ড্যাশ�বাডর্ড  খুল�ব।2

বছে�রিরি ট্যাব �থ�ক FY 24-25 �নিবর্দে াচনি করিুনি — এ�তি আ�গে �থ�কই নিমুনিা তিথ্য ভরিা আ�ছে।3

Forms / Reports অং�শি �গে��য়ে  Form 5 খুলুনি এবং �তি�রি হও�য়ে া এক��টি  অ�ডট �ববরিণী ���খ �নিনি।4
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Figure 4. A generated Form 5 — Statement 1 of salary expenditure, built automatically from the monthly salary PDFs

(sample data).   �তি�রি হও�য়ে া Form 5 — �বতিনি-ব্য��য়ে রি Statement 1 (নিমুনিা তিথ্য)।

S E C T I O N  1  ·  অ ধ্যা�য়  ১ What this system does এই �সি���স্টে মি যা ক�রে

ENGLISH

Preparing a school’s annual audit by hand is slow and easy to get wrong: collating twelve

months of salary statements, reconciling them against the cash book and bank statements, and

filling in the prescribed audit forms.

This system handles the whole set of school accounts — not just salary and GPF. You give

it the monthly salary PDFs and your bank statements; it extracts the figures, maintains the 

cash book, and generates the audit forms and schedules your school has to submit. It keeps

an employee master and an account-heads master, records your school information, and

includes a dedicated GPF audit module.

The whole system runs on your own computer — no internet is needed, and your data never

leaves the machine. It is built for the school clerk responsible for financial records.

বাংলা

হা�তি-কল�ম �ব�্যাল��য়ে রি বা� র্দে�র্ষিক �নিরিীক্ষা �তি�রি করিা সম�য়ে সা�পক্ষ এবং ভ� ল হও�য়ে ারি আশিঙ্কা�ুক্� স্ক্রি  — বা�রিা মা�সরি �বতিনি-

�ববরিণী একত্র করিা, ক্যাশি বুক ও ব্যাঙ্ক �ববরিণীরি স�ঙ্গে �ম�ল��য়ে  ��খা, এবং �নিধর্দে া�রিতি অ�ডট ফমর্দে গু�ল পূরিণ করিা।

এই �স���স্টে ম শুধু �বতনি ও GPF নি�য় , �বদ্যাল��য় র সম্পূ�র্ড  �হিসাব সামলা�য়ে । মা�সক �বতি�নিরি PDF এবং ব্যাঙ্ক �ববরিণী ���ল

এ��টি  সংখ্যাগু�ল �বরি ক�রি �নি�য়ে , ক্যাশ বুক রিক্ষণা�বক্ষণ ক�রি, এবং জমা ��ও�য়ে ারি ম�তিা ফমর্ড  ও schedule �তি�রি ক�রি।
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এ��টি  এমপ্ল ��য়  মা��ট ার ও অ্যাকাউন্�� ট -�হিড মা��ট ার রিা�খ, �বদ্যাল��য় র তথ্য সংরিক্ষণ ক�রি, এবং এরি স�ঙ্গে এক��টি  GPF �নিরীক্ষা

ম�ডউল রি��য়ে �ছে।

সম্পূণর্দে  �স���স্টে ম��টি  আপনিারি �নি�জরি ক�ম্পউটা�রিই চ�ল — ই��ন্ড স্টে ারি�নিট লা�গে নিা, তিথ্য ক�ম্পউটা�রিরি বাই�রি �া�য়ে  নিা। আ�থর্দে ক

নি�থরি �া��য়ে ��ত্বে  থাকা করি�ণ�করি জনি্য এ��টি  �তি�রি।

MAIN SCREENS AT  A  GLANCE ·  প্র ধানি  ��� � ্ব নি স মূ হি

School information · �ব�্যাল��য়ে রি তিথ্য Employee Master · এমপ্� ��য়ে  মা��স্টে ারি

Account-Heads Master · অ্যাকাউ��ন্ড স্টে -�হড মা��স্টে ারি

Cash Book · ক্যাশি বুক

Salary PDF upload · �বতিনি PDF আপ�লাড Workflow run · ও�য়ে াকর্দে ��ক্লি া চালা�নিা

S E C T I O N  2  ·  অ ধ্যা�য়  ২ System requirements �সি���স্টে �মিরে প্র �যয় াজনিীযয় তা
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ENGLISH

Windows 10 or 11

About 500 MB of free disk space

No internet connection needed to run it

বাংলা

উই���ন্ড াজ ১০ অথবা ১১

প্র া�য়ে  ৫০০ MB খা�ল �ডস্� �ক  জা�য়ে গো

চালা�নিারি জনি্য �কা�নিা ই��ন্ড স্টে ারি�নিট সং��া�গেরি প্র ��য়ে াজনি

�নিই

NOTE  The desktop app draws its own window using Microsoft WebView2, a small component

already part of Windows 11 and most updated Windows 10 PCs. If a PC does not have it, the installer

adds it automatically — nothing to open or configure, and no web browser is involved. 

অ্যাপ��টি  �নিজস্� স্ক্রি  উই���ন্ড া ��খা�তি Microsoft WebView2 নিা�ম এক��টি  �ছোট উপা�ানি ব্যবহারি ক�রি, �া উই���ন্ড াজ ১১ ও �ব�শিরিভাগে

হালনিাগো� উই���ন্ড াজ ১০-এ আ�গে �থ�কই থা�ক। নিা থাক�ল ইনি��স্টে লারি স্� স্ক্রি �য়ে ং�ত্রস্ক্রি� �য়ে ভা�ব ��াগে ক�রি ���য়ে  — আপনিারি �কছে�  করিারি �রিকারি

�নিই, এবং �কা�নিা ও��য় ব ব� ্রাউজার লা�গ নিা।

S E C T I O N  3  ·  অ ধ্যা�য়  ৩ Installing the software ইনি��স্টে �লেশনি

A simple one-click Windows installer. You only do this once per computer.

ENGLISH

বাংলা

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Get the installer. Download or copy the setup file we provide — SalaryAuditSetup.exe

— to the computer.

1

Run it. Double-click the file to start the setup wizard, then click Next on the welcome

screen.

2

Choose the install location (the default is fine for most schools) and click Install.3

Finish. When it is done, leave “Launch” ticked and click Finish to open the program.4

From then on, start it any time from the desktop icon or the Start menu, and follow the

Quick Start above.

5

ইনি��ট লার �নিনি। আমরিা �� �সটআপ ফাইল��টি  ��ই — SalaryAuditSetup.exe — �স��টি  ক�ম্পউটা�রি ডাউনি�লাড

বা ক�প করিুনি।

1

চিালানি। ফাইল��টি �তি ডাবল-��ক্লি ক ক�রি উইজাডর্দে  শুরিু করিুনি, welcome ��� � স্ক্রি �নি Next ��ক্লি ক করিুনি।2

ইনি��ট ল করার জা�য় গা �নিবর্ড াচিনি করুনি (�ডফল্�স্টে ই ��ঠি ক আ�ছে) এবং Install ��ক্লি ক করিুনি।3

Finish। �শি� হ�ল “Launch” ��টি ক �রি�খ Finish ��ক্লি ক ক�রি �প্র াগ্র াম��টি  খুলুনি।4

এরিপরি ���কা�নিা সম�য়ে  �ডস্� �ক টপ আইকনি বা Start �মনুি �থ�ক চালু করিুনি, এবং উপ�রিরি দ্র ুতি-শুরিু অনুিসরিণ করিুনি।5
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Step 2. Welcome screen. Welcome ��� � স্ক্রি নি।
Step 3. Ready to install. ইনি��স্টে �লরি জনি্য

প্র স্তু তি।

Step 4. Finish & launch. Finish ও চালু।

NAMING  The installer currently reads “Salary Audit System” (version 1.3.0) and the download

is SalaryAuditSetup.exe; once installed, the application appears as “School Accounts System.”

It is the same product — the installer rename is being rolled out. 

ইনি��স্টে লা�রি এখনি “Salary Audit System” (সংস্� �ক র� ১.৩.০) �লখা থা�ক এবং ফাইল��টি রি নিাম SalaryAuditSetup.exe; ইনি��স্টে ল

হ�ল অ্যাপ��টি  “School Accounts System” �হ�স�ব ��খা�য়ে । এ��টি  একই পণ্য — ইনি��স্টে লা�রিরি নিাম প�রিবতির্দে নি চল�ছে।

S U P P O RT  ·  স হিা�য় তা Need help? সিহাযয় তা প্র �যয় াজনি?

For setup, everyday use, or any question, contact us. �সটআপ, ব্যবহারি বা ���কা�নিা প্র ��� শ্লি  আমা��রি স�ঙ্গে

��াগো��াগে করিুনি।

KALPANA SOFTTECH SOLUTIONS · �যাগা�যাগ

Website kalpanasofttech.com

Email info@kalpanasofttech.com

Sales / �বি�ক্র যয় 7676360064

Support / সিহাযয় তা 03423550336

Office / কাযর্য ালেযয় 5 No. Ichlabad, Burdwan – 713103
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