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A Windows desktop platform that manages many schools under one firm and produces the

full government-format audit report in about two hours. 



GET TING STARTED ·  শু রিুরি  ক থা

HOW TO READ THIS  MANUAL

Each section is given in English first, then in Bengali (বাংলা). Where a screenshot helps, it sits

with the step it explains. Nothing in the Quick Start touches real records — the built-in sample

data is safe to explore.

প্র �তি��টি  অংশি প্র থ�মে ইং�রি�জ�তি, তিারিপরি বাংলা�য়  ��ও�য় া হ��য় �ছে। ��খা�নি �স্� � স্ক্রি নিশি� সহা�য় ক, �স��টি  সং��� শ্লি �ষ্ট  ধা�পরি পা�শি

বসা�নিা হ��য় �ছে। দ্র ুতি-শুরিু অং�শি আপ�নি �া-ই করিুনি, �কা�নিা প্র কৃতি নি�থ�তি তিারি প্র ভাব প�য় �ব নিা — অন্ত ভ�র্দে ক্� স্ক্রি  নিমুেনিা তিথ্য

�নিরিাপ�� ব্যবহারি করিা �া�য় ।

CONTENTS /  সূ �চি প ত্র

Quick Start — try it in 5 minutes দ্র ুতি শুরিু 01

1. What this system does এই �স���ট মে �া ক�রি §1

2. System requirements �স���ট �মেরি প্র ��য় াজনিী�য় তিা §2

3. Installing the software ইনি��ট �লশিনি §3

4. Adding & managing schools �ব�্যাল�য়  ��াগ ও প�রিচালনিা §4

5. The audit workflow অ��� workflow §5

6. Your firm’s identity on reports �রি�পা��র্ট  সংস্থ ারি প�রিচ�য় §6

Need help? — support & contact সহা�য় তিা •

QUICK START  ·  দ্র ুত  শু রিু Try it in 5 minutes ৫ �মি�নি�টে �দে�খে �নিনি

Goal: see the platform working using the built-in sample schools — no browser, no web address.

ENGLISH

That is the core loop. When you are ready to use it for your own firm, our team helps you set it

up and clear the demo data before you go live.

Double-click the “School Audit Verify” icon on your desktop (or open it from the Start

menu). The program opens in its own window — there is no web browser to open and no

address to type.

1

Log in with the demo credentials. The firm dashboard appears, listing the sample schools

under your firm.

2

Select a sample school to make it the active school.3

Open a form or the report preview to see output generated from the sample data.4

KALPANA SOFTTECH SOLUTIONS · kalpanasofttech.com Page 2 / 10



Figure 1. The app in its own window — your firm’s schools list, with the active-school selector at the top (sample

data).   �নিজস� স্ক্রি  উই�ন্�� া�তি অ্যাপ — সংস্থ ারি �ব�্যাল��য় রি তিা�লকা ও active-school selector (নিমুেনিা তিথ্য)।

বাংলা

এ��টি ই মূেল কা�জরি ধারিা। �নি�জরি সংস্থ ারি কা�জ ব্যবহা�রিরি জনি্য প্র স্তু তি হ�ল, আমো��রি �ল �স�আপ ক�রি ���ব এবং চালু

করিারি আ�গ ���মো তিথ্য স�রি��য়  ���ব।

SECTION 1  ·  অ ধ্যা�য়  ১ What this system does এই �সি���স্টে মি যা ক�রে

ENGLISH

An audit firm verifies the government accounts of many West Bengal schools each year. Every

audit means collating a school’s salary PDFs, IOSMS deductions, DPPG/NGIPF portal data and

bank statements — along with contextual documents — reconciling them, and producing the

statutory report in the prescribed government format. Done by hand, across dozens of schools,

this is slow and repetitive.

School Audit Verify manages all of your firm’s schools in one place and turns each audit into a

structured digital workflow. Its financial engine converts the salary, PF and bank data into 

Schedule 3-4, the statutory forms, the cash book, Schedule 9 (the Form 8

reconciliation) and the GPF module — and, once the data is entered, produces the complete

government-format report (balance sheet, income & expenditure statement and all

statutory forms) in about two hours.

The whole platform runs on your own computer — no internet is needed, and your clients’ data

never leaves the machine. It is built for the audit firm and its chartered accountants.

আপনিারি ��স� �ক ��প থাকা “School Audit Verify” আইক�নি �াবল-��ক্লি ক করিুনি (অথবা Start �মেনুি �থ�ক খুলুনি)।

�প্র াগ্র ামে��টি  �নিজস্� ্ব  এক��টি  উই���ন্ড া�ত �খা�ল — �কা�নিা ও��য় ব ব� ্রাউজারি বা ��ঠি কানিা লা�গ নিা।

1

���মো credential ����য়  লগ ইনি করিুনি। firm dashboard খুল�ব, ��খা�নি আপনিারি সংস্থ ারি অধীনি নিমুেনিা

�ব�্যাল�য় গু�লরি তিা�লকা থাক�ব।

2

এক��টি  নিমুনিা �বদ্যাল�য়  �নিবর্ব াচিনি ক�রি �স��টি �ক active school করিুনি।3

এক��টি  form বা report preview খু�ল নিমুেনিা তিথ্য �থ�ক �তি�রি output ���খ �নিনি।4
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বাংলা

এক��টি  �নিরিীক্ষা সংস্থ া প্র �তি বছেরি প��শ্চিমেব�ঙ্গেরি বহু �ব�্যাল��য় রি সরিকা�রি �হসাব audit ক�রি। প্র �তি��টি  audit-এ এক��টি

�ব�্যাল��য় রি salary PDF, IOSMS deduction, DPPG/NGIPF portal তিথ্য ও bank statement — স�ঙ্গে সং��� শ্লি �ষ্ট  নি�থ

— একত্র করিা, �মে�ল��য়  ��খা এবং �নিধর্দে া�রিতি সরিকা�রি ফরিমে্যা�� statutory report �তি�রি করি�তি হ�য় । বহু �ব�্যাল��য় রি জনি্য

হা�তি-কল�মে এই কাজ সমে�য় সা�পক্ষ ও পুনিরিাবৃ�ক্মূেলক।

School Audit Verify আপনিারি সংস্থ ারি সব �ব�্যাল�য়  একই জা�য় গা�য়  প�রিচালনিা ক�রি এবং প্র �তি��টি  audit-�ক এক��টি

সুগ��ঠি তি ���জ�াল workflow-এ রিূপান্ত �রিতি ক�রি। এরি financial engine salary, PF ও bank তিথ্য�ক Schedule 3-4,

statutory form, cash book, Schedule 9 (Form 8 reconciliation) ও GPF module-এ রিূপান্ত �রিতি ক�রি —

এবং তিথ্য প্র �বশি করিা�নিারি পরি প্র া�য়  �ুই ঘণ্�ট া�য়  সম্পূ�র্দে  সরিকা�রি-ফরিমে্যা� report (balance sheet, income &

expenditure statement ও সব statutory form) �তি�রি ক�রি।

সম্পূ�র্দে  প্� ্যা�ফমের্দে ��টি  আপনিারি �নি�জরি ক�ম্পউ�া�রি চ�ল — ইন্�� ট ারি�নি� লা�গ নিা, এবং আপনিারি �ক্লি া��য় �ন্�� ট রি তিথ্য ক�ম্পউ�া�রিরি

বাই�রি �া�য়  নিা। এ��টি  �নিরিীক্ষা সংস্থ া ও তিারি চা�র্ট া�র্দে  অ্যাকাউন্�� ট ্যান্�� ট ��রি জনি্য �তি�রি।

SECTION 2  ·  অ ধ্যা�য়  ২ System requirements �সি���স্টে �মিরে প্র �যয় াজনিীযয় তা

ENGLISH

Windows 10 or 11

About 500 MB of free disk space

No internet connection needed to run it

বাংলা

উই�ন্�� াজ ১০ অথবা ১১

প্র া�য়  ৫০০ MB খা�ল ��স� �ক  জা�য় গা

চালা�নিারি জনি্য �কা�নিা ইন্�� ট ারি�নি� সং��া�গরি প্র ��য় াজনি

�নিই

NOTE  The desktop app draws its own window using Microsoft WebView2, a small component

already part of Windows 11 and most updated Windows 10 PCs. If a PC does not have it, the installer

adds it automatically — nothing to open or configure, and no web browser is involved. 

অ্যাপ��টি  �নিজস� স্ক্রি  উই�ন্�� া ��খা�তি Microsoft WebView2 নিা�মে এক��টি  �ছো� উপা�ানি ব্যবহারি ক�রি, �া উই�ন্�� াজ ১১ ও �ব�শিরিভাগ

হালনিাগা� উই�ন্�� াজ ১০-এ আ�গ �থ�কই থা�ক। নিা থাক�ল ইনি��ট লারি স� স্ক্রি �য় ং�ত্রস্ক্রি� �য় ভা�ব ��াগ ক�রি ���য়  — আপনিারি �কছে�  করিারি �রিকারি

�নিই, এবং �কা�নিা ও��য় ব ব� ্রাউজারি লা�গ নিা।

SECTION 3  ·  অ ধ্যা�য়  ৩ Installing the software ইনি��স্টে �লেশনি

A simple one-click Windows installer. You only do this once per computer.

ENGLISH

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Get the installer. Download or copy the setup file we provide — 

AuditorMultiSchoolSetup.exe — to the computer.

1

Run it. Double-click the file to start the setup wizard, then click Next on the welcome

screen.

2
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বাংলা

Step 2. Welcome. Welcome। Step 3. Choose location. জা�য় গা �নিবর্দে াচনি। Step 4. Finish & launch. Finish ও চালু।

NAMING  The installer currently reads “Auditor Multi-School System” (version 1.0.0); once

installed, the platform is the same product marketed as “School Audit Verify.” The installer rename

is being rolled out. 

ইনি��ট লা�রি এখনি “Auditor Multi-School System” (সংস্� �ক রিণ ১.০.০) �লখা থা�ক; ইনি��ট ল হ�ল এ��টি  “School Audit Verify”

নিা�মে বাজারিজাতি করিা একই প�্য। ইনি��ট লা�রিরি নিামে প�রিবতির্দে নি চল�ছে।

SECTION 4  ·  অ ধ্যা�য়  ৪ Adding & managing schools

�বিদে্যালেযয়  �যাগ ও প�রেচালেনিা

The platform keeps every school your firm audits in one place — each with its own separate records.

ENGLISH

Add a school. From the Schools list, click Add School and enter the school’s identity —

name, UDISE, OSMS / SSA IDs, address and management period.

Per-school identity & settings. Each school keeps its own masters, account heads,

opening balances and settings, held separately so no two schools’ data ever mix.

Choose the install location (the default is fine for most firms) and click Install.3

Finish. When it is done, leave “Launch” ticked and click Finish to open the program.4

From then on, start it any time from the desktop icon or the Start menu.5

ইনিস্�ট লারি �নিনি। আমেরিা �� �স�আপ ফাইল��টি  ��ই — AuditorMultiSchoolSetup.exe — �স��টি  ক�ম্পউ�া�রি

�াউনি�লা� বা ক�প করিুনি।

1

চিালানি। ফাইল��টি �তি �াবল-��ক্লি ক ক�রি উইজা�র্দে  শুরিু করিুনি, welcome �স্� � স্ক্রি �নি Next ��ক্লি ক করিুনি।2

ইনিস্�ট ল করিারি জা�য় গা �নিবর্ব াচিনি করিুনি (��ফল্�ট ই ��ঠি ক আ�ছে) এবং Install ��ক্লি ক করিুনি।3

Finish। �শিষ হ�ল “Launch” ��টি ক �রি�খ Finish ��ক্লি ক করিুনি।4

এরিপরি ���কা�নিা সমে�য়  �ডিস্� �ক টপ আইকনি বা Start �মনুি �থ�ক চালু করিুনি।5

• 

• 
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Switch schools. The active-school selector lets you move between schools instantly;

every screen — workflow, forms and reports — then reflects the selected school.

Add a new school — identity fields. নিতি� নি �ব�্যাল�য়  ��াগ।
Per-school identity & settings. পৃথক প�রিচ�য়  ও �স��টি ংস।

বাংলা

�বদ্যাল�য়  ��াগ করিা। Schools তিা�লকা �থ�ক Add School-এ ��ক্লি ক ক�রি �ব�্যাল��য় রি প�রিচ�য়  ��নি — নিামে, UDISE,

OSMS / SSA ID, ��ঠি কানিা এবং management period।

পৃথক প�রিচি�য়  ও �স��টি ংস। প্র �তি��টি  �ব�্যাল��য় রি �নিজস� স্ক্রি  master, account head, opening balance ও �স��টি ংস

আলা�াভা�ব থা�ক — তিাই �ু��টি  �ব�্যাল��য় রি তিথ্য কখনিও �মে�শি �া�য়  নিা।

�বদ্যাল�য়  প�রিবতর্ব নি। active-school selector ����য়  স�ঙ্গে স�ঙ্গে এক �ব�্যাল�য়  �থ�ক অনি্য��টি �তি �ানি; তিখনি প্র �তি��টি

�স্� � স্ক্রি নি — workflow, form ও report — �নিবর্দে া�চতি �ব�্যাল�য়  অনুি�া�য় ী ��খা�য়  (উপ�রি Figure 1 দ্র �ষ্ট ব্য)।

SECTION 5  ·  অ ধ্যা�য়  ৫ The audit workflow অ�ডিটে workflow

Collect the documents, enter and upload them, and generate the full report in the government format —

in about two hours.

ENGLISH

• 

• 

• 

• 

Collect the documents (before the visit). Gather each school’s salary PDFs, IOSMS

deductions, DPPG/NGIPF portal data and bank statements, along with the contextual

documents. Arriving prepared lets your team complete on-site verification in a single day.

1
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Optional value-add: provide each school its own 12-month cash book and sub-ledger

registers straight from the same data.

GOVERNMENT-FORMAT INPUTS ·  স রি কা�রি - ফ রি ম্যাট  INPUT

Form 1 — per-FY data. Form 1। Schedule 10 — endowment & roll

strength. Schedule 10।
Asset List. Asset List।

UPLOAD THE  DOCUMENTS ·  নি �থ  UPLOAD

Salary PDFs. Salary PDF।

IOSMS deduction register. IOSMS।

DPPG / NGIPF PF register. DPPG / NGIPF।

Bank statements. Bank statement।

Enter the government-format inputs. Fill the structured input screens — Form 1, Form

10 / Schedule 10 (roll strength, results and management period) and the Asset List.

2

Upload the financial documents. Salary PDFs, IOSMS deduction register, DPPG/NGIPF PF

register and bank statements each have their own upload screen.

3

Run the workflow. The engine builds Schedule 3-4, the statutory forms, the cash book,

Schedule 9 (= Form 8 reconciliation) and the GPF audit.

4

Generate the report. Produce the full government-format output — balance sheet, 

income & expenditure statement, all statutory forms and the comprehensive report —

in about two hours.

5
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RUN THE  WORKFLOW ·  WORKFLOW চিালা�নিা

Select steps and run. ধাপ �নিবর্দে াচনি ও চালা�নিা। Completed — workflow log. সম্পন্��ন  — log।

THE GENERATED REPORT ·  �ত �রি  REPORT

Balance sheet. Balance sheet।

Income & Expenditure. Income &

Expenditure।
Form 1 — audit report. Form 1 report।

Value-add. The 12-month cash book that can be handed to each school, alongside the sub-ledger registers (sample

data).   বা�য় �তি সু�বধা — প্র �তি��টি  �ব�্যাল�য় �ক ��ও�য় ারি মে�তিা ১২ মো�সরি cash book (নিমুেনিা তিথ্য)।
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বাংলা

বাডিয় �ত সু�বধা: একই তিথ্য �থ�ক প্র �তি��টি  �ব�্যাল�য় �ক তিারি �নিজস� স্ক্রি  ১২ মা�সরি cash book ও sub-ledger register

সরিবরিাহ করিা �া�য় ।

SECTION 6  ·  অ ধ্যা�য়  ৬ Your firm’s identity on reports

�রে�পা�টের্টে  সিংস্থ ারে প�রেচযয়

ENGLISH

Set your firm’s identity once — firm name, office address and ICAI membership /

registration number. It then prints on the statutory forms and the audit report, so every

school’s output carries your firm’s professional identity. Update it any time; new reports pick up

the change automatically.

নি�থ সংগ্র হ (প�রিদ�র্ব �নিরি আ�গ)। প্র �তি��টি  �ব�্যাল��য় রি salary PDF, IOSMS deduction, DPPG/NGIPF portal

তিথ্য ও bank statement এবং সং��� শ্লি �ষ্ট  নি�থ সংগ্র হ করিুনি। প্র স্তু তি হ��য়  �পৌঁছো�ল আপনিারি �ল একই ���নি on-site

verification সম্পন্��ন  করি�তি পা�রি।

1

সরিকা�রি-ফরিম্যাট input �দনি। সুগ��ঠি তি input �স্� � স্ক্রি নি পূরি� করিুনি — Form 1, Form 10 / Schedule 10 (roll

strength, results ও management period) ও Asset List।

2

নি�থ upload করিুনি। Salary PDF, IOSMS deduction register, DPPG/NGIPF PF register ও bank

statement-এরি জনি্য আলা�া upload �স্� � স্ক্রি নি রি��য় �ছে।

3

workflow চিালানি। engine �তি�রি ক�রি Schedule 3-4, statutory form, cash book, Schedule 9 (=

Form 8 reconciliation) ও GPF audit।

4

report �ত�রি করিুনি। প্র া�য়  �ুই ঘণ্�ট া�য়  সম্পূ�র্দে  সরিকা�রি-ফরিমে্যা� output �তি�রি হ�য়  — balance sheet, income

& expenditure statement, সব statutory form ও �বস্ত া�রিতি report।

5
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Firm identity settings — name, address, ICAI no. সংস্থ ারি প�রিচ�য়

�স��টি ংস।

On the report — firm name & FRN printed. report-এ সংস্থ ারি

প�রিচ�য় ।

বাংলা

একবারি আপনিারি সংস্থ ারি প�রিচ�য়  �স� করিুনি — firm-এরি নিাম, office ��ঠি কানিা ও ICAI membership /

registration number। এরিপরি তিা statutory form ও audit report-এ ছোপা হ�য় , ফ�ল প্র �তি��টি  �ব�্যাল��য় রি

output-এ আপনিারি সংস্থ ারি �পশিা�ারি প�রিচ�য়  থা�ক। ���কা�নিা সমে�য়  প�রিবতির্দে নি করিা �া�য় ; নিতি� নি report-এ তিা

স� স্ক্রি �য় ং�ত্রস্ক্রি� �য় ভা�ব প্র �তিফ�লতি হ�য় ।

SUPPORT ·  স হা�য় তা Need help? সিহাযয় তা প্র �যয় াজনি?

For setup, everyday use, or any question, contact us. �স�আপ, ব্যবহারি বা ���কা�নিা প্র ��ন শ্লি  আমো��রি স�ঙ্গে

��াগা��াগ করিুনি।

KALPANA SOFTTECH SOLUTIONS · �যাগা�যাগ

Website kalpanasofttech.com

Email info@kalpanasofttech.com

Sales / �বি�ক্র যয় 7676360064

Support / সিহাযয় তা 03423550336

Office / কাযর্য ালেযয় 5 No. Ichlabad, Burdwan – 713103
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